中国人民大学继续教育学院

专科学生实习报告
实习报告正题名

——实习报告副题名
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姓    名： 
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专    业：




  

年    级：




  

学    号：




  

成    绩：




  
日    期：20××年××月××日 

说明：

实习报告封面由学院提供统一格式要求（学院网页提供下载）。实习报告封面不加页眉和页码。封面内容各项必须如实填写完整。其中姓名、专业、年级、学号、日期等由学生本人填写；实习报告成绩由评定教师和学院填写。
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目  录


引言---------------------------------------------------------------------- 1
一、实习目的-------------------------------------------------------------- 1
二、实习时间-------------------------------------------------------------- 1
三、实习单位和部门-------------------------------------------------------- 1
四、实习内容-------------------------------------------------------------- 1
（一）------------------------------------------------------------------  
（二）------------------------------------------------------------------  
（三）------------------------------------------------------------------

∶ 
∶
∶
五、实习总结-------------------------------------------------------------- 

（一）------------------------------------------------------------------  
（二）------------------------------------------------------------------  
∶ 

∶
∶
说明：

1．目录页单独成页；至少应列明一、二级标题及其页码。
2．目录由实习报告各级标题的序号、名称和页码组成；
3．项目名称用三号黑体，加粗，顶部居中；内容用五号宋体；多倍行距，1.25。
4．从此页开始，均应有页眉。

题目
一、实习目的
××××××××××××××××
二、实习时间
××××××××××××××××
三、实习单位和部门
××××××××××××××××
四、实习内容
（一）××××××××××××××××
第三方物流在国民经济发展中的重要作用和巨大潜在市场，已引起政府和广大企业的广泛关注，成为物流业的发展方向。××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
1．我国第三方物流供应商的功能单一，增值服务薄弱。
（1）-------------------------------------------------------------------
（2）-------------------------------------------------------------------
据统计，我国第三方物流服务商的收益有85％来自基础性服务，如运输管理和仓储管理，而增值服务及物流信息服务、支持物流的财务收益只占15％。……

五、实习总结
说明：

1．实习报告标题用小二号黑体加粗，顶部居中，上下各空一行。

2．正文文字用五号宋体，多倍行距，1.25，首行缩进2字符，回行顶格。
3．一级标题：序号用“一、”，三号黑体，加粗，独占一行，末尾不加标点；

二级标题：序号用“（一）”，四号黑体，加粗，独占一行，末尾不加标点；

三级标题：序号用“1．”，五号宋体；

四级标题：序号用“（1）”，五号宋体；

4．标题要简洁明了，字数尽可能少。

实习报告中数学公式、图、表的标注：


                                                        （1） 


表1   选取组分的性质
	组分
	Bl
	B2
	B3

	A1

A2

A3
	100


	100


	100
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                      图1  各类产品的比例
说明：

    （1）实习报告中含有数学公式、表格、曲线图以及其它图表，除特殊情况，要求采用计算机制作相关内容，保证其中的符号、数字、文字、图线清晰、规范。

（2）表格序号用表1、表2等表示，表格标题置于表格上方。

（3）图序号用图1、图2等表示，图标题置于图下方。

个    人     声    明

    本实习报告确为本人独立完成并愿意承担因违反学术规范而应该承担的责任。



签字：

     年     月      日  

    说明：

1．个人声明页由中国人民大学继续教育学院提供统一格式要求。
2．应由学生本人亲笔手写签名。
评  语


                           评定教师：___________  （签名）

                                          年    月    日
说明：

1．论文评定页由中国人民大学继续教育学院提供统一格式要求。
2．论文评定教师填写论文评语。

姓名、专业、年级、学号、日期由学生本人填写





成绩由评定教师填写





空一行





三号黑体，加粗，居中





空一行





五号宋体；多倍行距，1.25。





实习报告题目，小二号黑体，加粗，居中，上下各空一行。





一级标题居中，黑体三号，加粗。





二级标题前空两格书写序数，黑体四号，加粗。





三级和四级标题前均空两格书写序数，宋体五号。





正文五号宋体，多倍行距，1.25，首行缩进2字符。





文中的公式应使用公式编辑器编辑，字体大小根据文字美观需要设置，一般居中放置；有编号的公式，编号需加圆括号标在公式右边居右放置。重复引用的公式不得另编新序号。





� EMBED Equation.3  ���





表题应写在表格上方正中，表序写在表题左方不加标点，空一格写表题，表题末尾不加标点，全文的表格统一编序。





表题用五号宋体加黑，表格内中文用五号宋体，英文用五号Times New Roman字体。





每幅插图应有图序和图题，全文插图应统一编序，图序必须连续。





图序和图题写在图的下方，五号宋体。





三号黑体居中，加粗，上下各空一行





四号宋体。





学生本人亲笔手写签名





评定教师本人亲笔手写签名
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